検索ボランティアのみなさまへ　作業にあたって
☆　今回は○○市立図書館の除籍候補資料リストの中に多摩地域で最後の1冊又は2冊に該当するものがあるかを確認する作業です。最後の1冊又は2冊なら、今後の利用のために残します。そのために東京都立図書館のホームページにある「統合検索」を使います。都立図書館のシステム変更で以前の「横断検索」とは画面が変わっていますが、検索のスピードはずっと速くなりました。
　　

作業手順
１　パソコン上にエクセルデータ（検索資料リスト「○○データ検索用」）と都立図書館HPから「統合検索」画面をひらく。詳細検索タブを選択する。
２　検索先サイトリストで□市町村立図書館にチェックを入れる。○○市のチェックははずす。
３　検索資料リストから、書名なりＩＳＢＮなりの検索キーをコピーして貼り付け、検索する。右側に「サイト別検索結果」が出る。画面には最初にヒットした所蔵自治体の結果が表示される（「表示中サイト」欄に自治体名表示）。
ヒット件数が0ではない自治体の結果を順次表示して書誌を確認する。（ヒット自治体が多数の場合は、最低2自治体は結果を表示して書誌を確認する。）
または、「表示中サイト」の右下の「全てのサイト」ボタンをクリックして全ヒット自治体を表示し、確認する。（ヒット自治体が2以上ある場合は、検索中サイトが残っている状態でも｢検索停止」ボタンをクリックすると「全てのサイト」ボタンが示されるので、同様に一覧を表示してもよい。）
－１　ＩＳＢＮありの資料は原則ＩＳＢＮを検索キーとして使用する。結果記入の際、間違いがないよう書名を確認する（特に１９９０年以前刊のものには注意）。所蔵自治体がヒットしない場合は、書名検索も行う。
－２　書名検索の場合は、書名を検索ボックスにコピーし、検索開始。コピーの際、書名のヨミや巻号、年版、版とみなされる語・数字は除く。書名のみでは検索に不適とみなされる場合は、著者名や出版者を入れて検索する。「検索状況」欄が「検索中」から「検索完了」になり検索結果が表示されるが、検索失敗やタイムアウトで検索できていない場合もある。全て正常に検索されたかどうかは「サイト別検索結果」で確認できる。
－３　タイトルが雑誌または年鑑らしきものは、「資料種別」の「図書」のチェックをはずし、「雑誌」にチェックを入れて再検索してみる。もしくは最初から「図書」と「雑誌」にチェックを入れて検索する。
	同一書誌かどうかの確認
　・著者名、出版者があっているか
　・ページ数、大きさなど
　・版の違いは区別するが、新しい版を他で多数所蔵している場合は備考欄に「新版多数あり」などと注記する
　・出版年については、多少の前後は刷年と判断し、同じとみなす


４　2自治体以上が所蔵していれば、結果欄に×を記入する。
５　1自治体のみ所蔵ならば、結果欄にその自治体名（市、町などは省略）を記入する。
６　所蔵自治体がヒットしない場合、○○のみ所蔵ということになるので、結果欄に○を記入。
　　当然所蔵自治体があると思われるのにヒットしない、という場合はデータのミスも考えられる。
　（暮らし　→　暮し、くらし　　大阪　→　大坂　助詞のミス　等々）その場合は、書名を切り分ける、カナ（ヨミ）で検索するなど、試してみる。
　　
　※同一書誌かどうか確認ができない時など、不明のときは、備考欄にその旨記入する。
　※1自治体のみ所蔵の資料が「禁帯出」「貸出不可」のときは、備考欄にその旨記入する。
７　「検索条件修正」ボタンをクリックして詳細検索画面に戻り、次の資料を検索する。
※統合検索画面で、「検索先図書館のシステムメンテナンスに伴い、利用できない検索先があります。メンテナンス情報についてはこちらをご確認ください。」というメッセージが出ていた場合は、所蔵自治体が0または1の場合のみ、その自治体のホームページからも検索してください。
東京都立図書館ホームページ「統合検索」� HYPERLINK "http://ufinity51.jp.fujitsu.com/cass/usrshd.do?tenantId=metro&system=1331019062252&login=off" �http://ufinity51.jp.fujitsu.com/cass/usrshd.do?tenantId=metro&system=1331019062252&login=off�














